Aktualni k 30. 6. 2017

Jsme firma Beskydska golfova, a.s., ktera zprostfedkovava golfové turnaje na nasem 18 -
jamkovém mistrovském hristi. Do naseho mladého kolektivu hledame schopnou pani/slec¢nu
na pozici administrativni pracovnice.

Napln prace:

- vedeni administrativni agendy

- zapis posty, vedeni pokladny, tvorba objednavek, zapisy porad

- telefonicka a e-mailova komunikace s institucemi

- zpracovani pozadavkd v internim systému, pfiprava podklad( ke golfovym turnajim

Pozadujeme

- stfedoskolské vzdélani

- fidi¢sky prlikaz sk. B

- Dobra znalost ¢eského jazyka

- Dobra znalost anglicky jazyk - pokrocili

- Prace také o vikendech pres letni obdobi

- Casovou flexibilitu

- dobré organizacni schopnosti

- pfijemné vystupovani, spolecenskd povaha

- peclivost, ochota, zodpovédnost, samostatnost
- znalost MS Office - Word, Excel

Nabizime

- pracovni Uvazek na hlavni pracovni pomér

- nastup od 14. 8. 2017

- po zaskoleni nabizime praci do konce roku 2018 prozatim na dobu urcitou
- odpovidajici finanéni ohodnoceni

- hrazeni stravného v podobé stravenek

Pokud Vas tato nabidka zaujala, prosim zaslete Vas Zivotopis s kontaktnimi tdaji (mobil, e-
mail) na e-mail: sona.sulakova@beskydgolf.com
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